UBND XA PHU XUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQIDONG KIEM TRA, Déc lap - Tu do - Hanh phic
SAT HACH
S6: 01/QP-HPKTSH Phii Xuyén, ngay 05 thdng 6 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia hoi dong kiém tra, sat hach
tiép nhan vao lam vién chire

CHU TICH HOQI PONG KIEM TRA, SAT HACH
TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC

Cdn cir Lugt Vién chire ngay 15/11/2010; Ludt sira @i b sung mét sé diéu cia
Lugt Cdn bg, cong chirc va Ludt Vién chicc ngay 25/11/2019;

Can cit Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi Quy
dinh vé tuyén dung, sur dung va quan Iy vién chiic; Nghi dinh 56 85/2023/NP- cP
ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu;

Can cit Thong i tu'so 001/2025/TT-BNV ngay 17/5/2025 ciia Bé Néi vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, xét thang hang cong chue, vién chiic;

Can cir Quyét dinh s6 5 01/QD-UBND ngay 04/6/2026 cua UBND xd Phii
Xuyén vé viéc thanh lap Hoi dong kiém tra, sét hach tiép nhdn vao lam vién chire tai
Tram Y té xd Phii Xuyén;

Theo dé nghi cia Thu ky Hoi dong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Hoi dong
kiém tra, sat hach tiép nhan vao lam vién chirc (Sau day goi la Hoi dong).
(Co quy ché kém theo)
Piéu 2. Thanh vién Hoi dong kiém tra, sat hach; Cac b phan gitp viéc cia Hoi
dong k1em tra, sat hach; Thu trudng céc don vi lién quan va nguoi dugce kiém tra, sat
hach tiép nhan vao lam vién chtre chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nkén: TM. HOI PONG
- Nhu Piéu 2;
- Lanh dao UBND x3; s CHU TICH

- Céac co quan chuyén mon thugc UBND x3;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa;
-TramY té X4,

- Luu: VT.

T U TICH UBND XA
Ngo Manh Tho



QUY CHE
Hoat dfng ctia Hoi ddng kiém tra, sit hach tiép nhén vao lam vién chirc
(Kém theo Quyét dinh sé: 01/QD- HDKTSH ngay 08/6/2026 cua Hoi dong Kiém tra,
sdt hach tiép nhén vao lam vién chirc)

Didu 1. Quy dinh chung vé Hji dong

1. Hdi dong do Chu tich UBND x4 Phu Xuyén thanh lap, thuc hién nhiém vu,
quyén han quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh s0 115/2020/NDb-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu (stra ddi, b sung tai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu).

‘ 2. Hoi déng thgc hién churc néng, nhiém vu theo quy dinh tai diém b khgé.n 2
biéu 13 Nghi dinh s@ 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu (stra do1, bo
sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu).

3. Khong b tri nhitng ngudi cé quan hé vo, chdng, cha dé, me dé; cha, me (vo
hodc chong), cha nuéi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cd, di, chu, bac,
cdu rudt; anh, chi, em rudt cua vg hodc chong; vg hodc chong cua anh, chi, em rudt
ctuia nguoi tham du kiém tra, sat hach; nhitng nguoi dang trong thoi han xir ly ky luét
hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng nguoi da bi xir ly vé hanh vi tham
nhiing, tiéu cuc lam thanh vién Hoi dong kiém tra, sat hach.

4. Hoi déng duoc su dung con ddu ctia UBND x4 Phu Xuyén.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong

1. Chu tich Hoi dong:

a) Chiu trach nhiém trudce phap luat vé viéc td chire thuc hién cac nhiém vu cua
Hoi dong va chi dao t6 chuc ky kiém tra, sat hach bao dam ding ndi quy, quy ché
theo quy dinh. Phan cong trach nhiém, nhiém vu cho ting thanh vién ctia Hoi dong.

b) Quyét dinh thanh 1ap cac bd phéan gitp viéc: Ban dé thi; Ban vin dap; ......

¢) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t chirc
ky kiém tra sat hach.

2. Phé Chu tich Hoi dong: Gitp Chu tich Hoi dong diéu hanh hoat dong cua
Hoi dong va thuce hién mét s6 nhiém vu cu thé theo su phan cong ctia Chu tich Hoi
dong; chiu trach nhiém trudce phap luat, trude Chu tich Hoi dong vé nhiém vu duoc
phan cdng. Ky céc van ban thuge tham quyén cua Hoi dong va Chu tich Hoi dong
khi dugc uy quyen.

3. Uy vién Héi dong: Uy vién Hoi ddng thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich
Hoi dong phan cong, bao dam hoat dong ctia Hoi dong thuc hién dung quy dinh cua
phap luét; chiu trach nhiém trudc phép luat, trude Chu tich Hoi ddng vé nhiém vu
dugc phan cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong:

Chiu trach nhiém trudce phap luat, truée Chi tich Hoi dong vé cac nhiém vu
dugc phan cong sau day:



¢) Chuan bj cac vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong ctia Hoi déng; ghi bién
ban céc cudc hop cuia Hoi dong, chuan bj danh sach thi sinh, cac mau bién ban phuc
vu cho hoat dong cua ky kiém tra, sat hach va cc miu bidu, tai liéu khac lién quan
dén hoat dong cuia Hoi dong;

d) Nhén, bao quan dé kiém tra, sat hach (sau ddy goi chung la dé thi), hudng
dan cham thi, dap an chdm thi dugc niém phong trong tui dung tir Ban dé thi. Ban
giao dé thi, huéng dan chim thi, dap an cham thi cho Truéng Ban kiém tra, sat hach.

e) Nhan ban giao két qua chdm thi tir Truéng Ban kiém tra, sat hach.

f) Tong hop, bdo cao Chu tich Hoi ddng vé két qua ky kidm tra, sét hach:
g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phén c¢ong ctia Chi tich Hoi dong.
Diéu 3. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi dong thanh 1p gdm: Truéng ban va cac thanh
vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Ban d2 thi
) Xay dyng dé thi va dap 4n mau, hudng din chdm diém, phiéu chim diém
van dap.
- Tham muu cho Hoi déng vé danh muc tai liéu 6n tap dé thong bao ndi dung
on tap dén thi sinh.

- Pé thi duoc xay dung c6 kém theo hudng dan chiam diém, phiéu chdm diém
thé hién céc muc tidu cu thé cin danh gia, chdm diém.

- Pé thi, cau hoi thi, dép 4n va huong din chim diém phai bao dam chinh xac,
khoa hoc; Loi vén, cau chir phai rd rang, mach lac, ding vdn pham, ding chinh ta.
Tuyét dbi khong str dung nhing tir ngir gdy hiéu nhiam hoic ¢ thé hiéu theo nhiéu
nghia. Trong truong hop bat budc phai dung tir da nghia thi phai giai thich theo nghia
dugce str dung trong céu hoi; Pé thi, cau hoi thi dugc xdy dung phai theo danh muc
tai liéu, cau tric dé thi da dugc cip c6 thAm quyen phé duyét va phai bao quat duoc
co ban ndi dung yéu cau cua vi tri viée lam dy tuyén; Cau hoi thi phai dénh gia dugc
kién thuc ly thuyét; nang luc vé tu duy, logic; kha nang véan dung, lién h¢ thyc tién;
két hop gitra ly thuyét véi kiém tra tu duy, suy luén, tong hop, phan tich, xir Iy tinh
huong, danh gla phan loai dugc thi sinh; Dé thi phai ghi r diém t5i da ctia bai thi,
s6 diém ctia mdi céu hoi thi.

- Cau hoi thi van dap phai cin ctr vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép
nham kiém tra kién thuec, k§y nang hoat dong nghe nghiép cua ngudi du tuyén theo
yéu cu ctia vi tri viée lam vién chirc can tuyén dung. S6 lugng cu héi thi trong dé
thi duoc xay dung theo céu triic gom 03 cau hoi/01 dé thi; néi dung mét de thi bao
gdm céu hoi c6 phan vé klen thirc chung vé quan Iy nha nudc va klen thirc vé chuyén
mén nghiép vu linh vire ké toan dting theo vi tri viée 1am dy kién tiép nhén vao lam
vién chue; Thang diém 100 diém (40 diém phén kién thirc chung; 60 diém kién thtc
chuyén mén); S6 lugng dé thi 1 03 d@ thi chinh thirc va 01 dé thi du phong.

- Pé thi chua dugc sir dung phai duoc bao dam an toan, bao mét trong qua trinh
bao quan, giao, nhan, vin chuyén.



b) Phdi hop véi cac bd phan, t6 chire, don vi, ca nhéan c6 lién quan dé bao dam
hoan thanh tot nhiém vu.

¢) Truong Ban dé thi chju trach nhiém trudc phap ludt, trude Chu tich Hoi dong
vé viée td chire thuc hién nhiém vu theo chirc ning, nhiém vy, quyén han cta Ban.

d) Pho Trudng ban va céc thanh vién thuc hién nhiém vu theo sy phén cong
cua Trudng Ban; chiu trach nhiém trudce phap luat, truéc Trudng ban vé nhiém vu
duogc phan cong.

e) Phi hop véi céc bg phan, t6 chire, don vi, c4 nhan c6 lién quan dé bao dam
hoan thanh tét nhiém vu.

f) Khi giao, nhan tai liéu, hd so ctia ky kiém tra, sat hach, phai 1ap bién ban ban
giao, c6 chir ky xac nhan cua bén giao, bén nhédn va su tham gia giam sat cia Ban
giam sat.

- Ban d thi c6 trach nhiém ban giao tii dung dé thi, phiéu chim diém va huéng

dan chdm diém thi van dap cho Chu tich Hoi dong trude khi khai mac ky kiém tra,
sat hach 30 phut.

g) Thuc hién céc nhiém vu khac do Hoi dong, Chu tich Hoi ddng phan céong.

h) Ban D¢ thi duoc str dung con ddu cia UBND x4 khi tién hanh niém phong
dé thi va dép an cham thi.

1) Tru s& lam viéc cua Ban dé thi dat tai Phong lam viéc ctia Chanh Van phong
HBDND&UBND x4.

k) Ban d@ thi kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
Piéu 4. Ban kiém tra, sat hach

1. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Héi dong thanh 1ap dé t chire viée van
dap, cham diém van dap, gdm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh
vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua Ban kiém tra, sét hach

a) T6 chirc van d4p va chdm diém ddi vai bai thi vén dap.

- Thyc hién vén dap va chim diém van dap. Noi dung vén dap (bao gdm cé noi
dung tra 101 cua thi sinh) phai dugc ghi lai dong thoi bang van ban c6 chir ky xac
nhan cua thanh vién van dap va cua thi sinh du thi va bang mét trong cac hinh thirc:
Tép tin 4m thanh luu trir 4m thanh ctia thanh vién van déap va cua thi sinh du thi hodc
tép tin da phuong tién luu trir hinh anh va am thanh cua thanh vién van dap va cuia
thi sinh.

- Truong hop phat hién dé thi c6 131 sau khi cong bd (dé thi c6 sai sot, nhAm dé

thi, thiéu trang, nham trang) thi 1ap bién ban va bdo céo ngay Truong ban kiém tra
sat hach xem xét giai quyét theo thim quyén.

- Trudng hop bai lam c6 cac két qua cham diém chénh 1éch nhau tir 05 (ndm)
diém tro xudng (két qua chdm diém cao nhét so véi két qua chdm diém thap nhat)
thi két qua chdm thi chinh thirc ctia bai lam d6 1a diém trung binh cong clia cac két



qua chdm diém dugc lam tron dén 01 (mét) chix sb thdp phan, duge ghi vao bang
tong hop chung két qua chim thi. Cac thanh vién tham gia chim diém cung ky, ghi
rd ho tén vao bang tong hop chung két qua chim thi.

- Trudng hop bai 1am c6 céc két qua chdm diém chénh 1éch nhau tir trén 05
(ndm) diém dén dudi 10 (muoi) diém (két qua chdm diém cao nhét so véi két qua
chim diém thip nht) thi két qua cham thi chinh thirc ctia bai lam d6 do Trudng ban
kiém tra sat hach quyét dinh sau khi t6 chirc déi thoai voi cac thanh vién tham gia
chim diém, duoc 1am tron dén 01 (mot) chit s thap phan, duge ghi vao bang téng
hop chung két qua chim thi. Cac thanh vién tham gia chdm diém va Trudng ban
kiém tra sat hach ciing ky, ghi r& ho tén vao bang tong hop chung két qua chim thi.

- Trudng hop bai 1am c6 cac két qua chdm diém ctia cac thanh vién chim thi
chénh 1éch nhau tir 10 (mudi) diém tr& 1én (két qua chdm diém cao nhat so véi két
quéa chdm diém thap nhat) thi két qua chdm thi chinh thirc ctia bai 1am d6 do Chu
tich Hoi dong quyet dinh trén co s bao céo cua Trudng ban kiém tra sat hach va két
qué to chirc déi thoai gitra cac thanh vién tham gia chiam. Két qua chim thi chinh
thirc duge 1am tron dén 01 (mot) chit sé thap phan dugc ghi vao bang tong hop
chung két qua cham thi. Cac thanh vién tham gia cham diém va Chu tich Hoi dong
cung ky, ghi rd ho tén vao bang téng hop chung két qua chim thi.

- Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két qua chdm thi van dap cho Hoi dong
ngay sau khi két thic budi thi.

b) Phéi ho‘p voi cac bo phan, t6 chire, don vi, ca nhan c6 lién quan dé bao dam
hoan thanh tot nhiém vu.

c) Truong Ban klem tra, sat hach chiu trach nhiém trude phap luét, truge Chu

tich Hoi ddng vé viée td chire thuc hién nhiém vu theo chirc ning, nhiém vy, quyén
han cua Ban.

d) Phé Trudng ban va cdc thanh vién thyc hién nhiém vu theo sy phén cong
ctia Trudng Ban; chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude Trudng ban vé nhiém vu
dugc phén cong.

e) Phdi hop vdi cac bd phan, to chirc, don vi, ca nhan cd lién quan dé bao dam
hoan thanh tot nhiém vu.

f) Khi giao, nhan tai liéu, hd so ctia ky kiém tra, sat hach, phai 1ap bién ban ban
giao, ¢ chir ky xac nhén cua bén giao, bén nhan va su tham gia giam sét cua Ban
giam sat.

g) Thyc hién céc nhiém vy khac do Hoi ddng, Chu tich Hoi dong phan cong va
theo quy ché hoat dong cuia Hoi dong.

h) Ban kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 5. Chuin bi, t& chirc kiém tra, sat hach

5.1. Chudn bi cho ky kiém tra, sat hach

a) Hoi dong ¢6 trach nhi¢m théng béo danh sach va tri¢u tap thi sinh du diéu
kién, tiéu chuan du thi va thong tin lién quan dén viéc td chirc tuyén dung vién chirc




theo quy dinh cta phép ludt vé tuyén dung, quan ly va st dung vién chirc.

b) Trudce ngay khai mac it nhit 01 ngay lam viéc, Hoi ddng c6 trach nhiém hoan
thanh céc cong viéc sau:

- Niém yét danh séch thi sinh theo sb bao danh, phong thi, so d6 vi tri cdc phong
thi, ndi quy, hinh thtrc, thoi gian thi d6i véi timg bai thi tai dia diém thi.

- Danh sich goi vao phong thi gom t6i thiéu cac thong tin nhu sau: Ho va tén;
ngay, thang, ndm sinh; so bao danh. MGoi thi sinh ¢6 mét s6 bao danh duy nhat. S6
bio danh cua thi sinh gdm céc chit s, chir cai (neu c6) duge sép xép theo thir tur ting
dan, lién tuc; bao dam khong c6 thi sinh trung s6 bdo danh.

- Dé thi, dir liéu cau hoéi va dap an, hudng din chdm diém, phiéu chim diém,
cac biéu mau bién ban, danh sach, tai liéu phuc vu cho ky kiém tra, sat hach.

- Thé cua thanh vién Hoi dong, Ban giam sét, cac bd phan gitp viéc ctia Hoi
dong, bd phan phuc vu ky thi.

- Co s& vt chét dé td chire thi van dap va van phong pham phyc vu ky thi.

5.2. T4 chirc thi van dap:

a) Thoi glan thi dugc tinh tir khi thi sinh bit dau thuc hién viéc van dap khi
hoan thanh viéc chudn bi. Téng thoi gian thi 1a 60 phut (15 phut chuén bi, 45 phut
tra 101 van dap).

b) Quy trinh t chiic thi vén dép, bao gom cac ndi dung co ban sau:
- Kiém tra hién trang dia diém thi, phong thi, ha ting k¥ thuit trudc gio thi.

- Goi thi sinh vao phong chd, kiém tra Thé cin cude cong dan hogic Thé can
cudce hodc glay to tuy than hop phap khac c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co
quan c6 thim quyén cap, con gia tri st dung cta thi sinh; huéng dan thi sinh vao
dtng vi tri trong phong thi; chi cho phép thi sinh mang vao phong thi nhimg vat dung
theo quy dinh, khong dé thi sinh mang vao phong thi tai liéu va vat dung cAm theo
ndi quy, quy ché thi.

- Pho bién ndi quy, quy ché va nhiing viéc thi sinh can biét, can lam.

- Huéng din va kiém tra thi sinh ghi théng tin trén cdc tai ligu can thiét phuc
vu bai thi (néu co).

- Cong bd dé thi van dép.

Truong hop phat hién dé thi c6 131 sau khi cong bd (dé thi c6 sai s, nham dé
thi, thiéu trang, nhdm trang) thi 1ap bién ban va bdo céo ngay Trudng ban kiém tra,
st hach xem xét giai quyét theo thAm quyén dugc phan cong.

- Thyc hién van dép va chdm diém thi sinh khi van dap. Noi dung van dép (bao
gom ca ndi dung tra 1o cna thi sinh) duoc ghi lai bang van ban c6 chit ky xac nhan
clia thanh vién van dap va cla thi sinh dy thi hodc bang hinh thirc tép tin 4m thanh
luru trit Am thanh cua thanh vién van dap va cua thi sinh du thi hodc tép tin da phuong
tién luu trit hinh anh va am thanh cta thanh vién vén dap va cta thi sinh duy thi.




g) Quan ly viéc lam bai thi cua thi sinh; duy tri trat tir va ky ludt phong thi; xir ly
céac sy co va tinh hudng bat thudng (néu cd) hodc xur ly vi pham cua thi sinh (néu co6).

h) Béo cédo ngay Trudng ban kiém tra, sat hach dé xem xét, giai quyét khi c6
tinh hudng bat thuong xay ra.

i) Thong béo thoi gian con lai trude khi hét gidr 1am bai cho thi sinh du thi biét;
kiém tra va hoan thién cac thong tin ctia thi sinh theo quy dinh trudc khi két thic bai
lam cua thi sinh.

3 Tong hop két qua kiém tra, sat hach va béo céo cp c6 tham quyén cong
nhan két qua kiém tra, sat hach.

Pitu 6. Giai quyét khiéu nai, to cio

1. Trong qua trinh t6 chire ky kiém tra, sat hach, truong hop c6 don thu phan
anh, kién nghi, khiéu nai, td céo thi Hoi dong xem xét giai quyét theo quy dinh cia
phap luét vé khiéu nai, t6 céo.

2. Trudng hgp c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé cac ndi dung
lién quan den ky kiém tra sat hach sau khi Hoi dong da giai thé thi UBND x4 xem
xét, giai quyét theo quy dinh clia phap luat vé khiéu nai, t6 c4o.

Piéu 7. Luwu trir tai liéu

1. Hé so, tai liéu v& ky kiém tra sat hach tiép nhan vao 1am vién chirc bao gom:
Céc van ban vé t6 chirc thuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi dong, cudc hop cua
cac bo phan gitip viéc Hoi dong; danh sach tong hop nguoi di diéu kién k1em tra,
sat hach vao lam vién chirc; cac bién ban ban giao trong toan bd qua trinh t6 chirc
thyc hién (theo quy dinh cua Hoi dong) ban gbc dé thi, dap 4n, huéng din chim
diém, phiéu chim diém, phleu tham dinh hd so; cac tép tin 4m thanh, tép tin da
phuong tién (ddi véi thi van dap, néu c0); bang tong hop két qua thi, xét; bién ban
1ap ve cac vi pham quy ché, noi quy (neu c0); quyet dinh cong nhan két qua kiém
tra, sat hach; quyét dinh giai quyét khiéu nai, td cdo (néu co) va cac loai bién ban,
vin ban, tai liéu khéc lién quan dén ky kiém tra, sat hach.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thic ky kiém tra, sat hach, Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng chiu trach nhiém ban giao toan bd ho so, tai liéu quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay kém theo cac tui dyng bai 1am cho Phong Vén hoa - X hoi dé to
chure luu trir theo quy dinh cta phap luat vé luu trir./.




